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1. INTRODUCAO

A Geréncia-Geral de Documentagdoc e Informacdo executou, no periodo de
dezembro de 2005 a novembro de 2006, as suas atividades basicas de receber,
selecionar, processar, facilitar o acesso e disseminar, de forma eficaz e confidvel,
informagdes e documentos necessarios ao desempenho das atividades de
parlamentares e servidores da Casa, bem como atender as demandas de informagdes
do publico externo.

Informamos aigumas acbes da GDI, que contribuem para o cumprimento dos
objetivos institucionais da Assembléia Legislativa e o Plano Plurianual de Acgdo
Governamental 2004-2007: ~

COES DA GDI
Ampliacdo da disseminacdo das informagtes

Fortalecimento do processo de

intertorizacao das acdes do Poder institucionais por meio da divulgagdo, na
Legislativo. home page da Assembléia, dos bancos de

dados de tramitacdo de proposigdes,
tramitacdo de comissbGes temporarias,
pronunciamentos em Plendrio e legislacdo
estadual. (Ver itens 3 e 6.4)

Interlocucdo do Poder Legislativo Atendimento das demandas de informacgdo e

com a sociedade. documentos do publico externo. (Ver item 2)

« Oferecimento de curso para integrantes do
Grupe de Trabalho Permanente de
Informagdoc e Documentacdo da Rede de
Escolas e Formacdo de Agentes Pdblicos de
Minas Gerais (REAP-MG).

« Oferecimento de palestras para alunos da
UFMG (Ver item 6.5)

Conclusdo e aperfeicoamento doj. Manutencso de banco de dados de legislacio

processo de consolidacdo das leis estadual e atualizagdo do texto original das

estaduais. normas juridicas mediante a incorporacio de
alteracfes, determinadas por lei nova ou em
razdo de decisdo definitiva do Supremo
Tribunal Federal ou do Tribunal de Justica de
Minas Gerais, relativa a acdo direta de
inconstitucionalidade. (Ver item 3.1)

« Digitagdo de textos de normas juridicas
estaduais que sofreram alteracdo apds sua
edicdo, nao constantes do banco de dados.

Dinamizacdo do trabalho das Fornecimento do suporte informacional
comissoes permanentes. necessario ao desempenho das atividades
das comissdes. (Ver item 2)




2. ATENDIMENTO A DEMANDAS DE INFORMACAO

» Foram realizados neste ano 9.575 atendimentos a usuarios, dos quais:

« 3.939 de usudarios da instituicdo, sendo 1.150 da &rea administrativa,
2.506 da 4drea parlamentar. Foram solicitadas 283 renovacbes de
empréstimo de publicactes por meio da intranet.

. 5.636 de usuéarios externos, incluindo 3.329 atendimentos presenciais e
2.307 atendimentos eletrénicos a solicitacGes feitas por meio do
servigo “Fale com a Assembléia”

« do total de atendimentos realizados, 371 corresponderam a pesquisas
escolares

. atendimento eletrdénico aos usudrios teve os seguintes quantitativos:
=  “Fale com a Assembléia”, constante do site pagina web institucional -

2.307
« GDI - Biblioteca (formulario intranet) - 640
« GDI - Atendimento (formulario intranet) - 755
= Renovacdes pela intranet - 283
« Solicitagdo de cdpias de artigos de revista - 622

« 0 processo de atendimento ao usuario interno foi avaliado teve nos dois primeiros
quadrimestres de 2006 os seguintes resultados:

UABRIMES

TEMPESTIVIDADE 77 minutos 82 minutos

SATISFACAO 99,78% 99,95%

2.1 Recursos utilizados para a realizacdo dos atendimentos:

-  Pesquisas em sistemas automatizados, incluindo bancos de dades
internos, externos e consultas a Internet

» 1.898 levantamentos de documentos em fontes oficiais

« 11.463 consultas em livros, periédicos e recortes de jornais, no
recinto da Biblioteca

« 7.509 empréstimos de publicacdbes, dos quais 29 referentes a
documentos obtidos junto a outras bibliotecas e 2.602 do acervo do Clube
do Livro

47 éempréstimos em atendimento a outras bibliotecas

(\ - 2.092 consultas ao Arquivo



« 69.913 cbHpias de documentos, das quais 25.476 tiveram seu custo
compartilhado com os usuarios solicitantes

OBSERVACOES: |

Em 2006 o volume giobal de atendimentos aos usuarios (internos e
externos) aumentou em 37,25% em relagdo ao uitimo exercicio. O nimero
total de atendimentos aos cidaddos que encaminharam suas demandas por meio
do “Fale com a Assembléia” na Internet passou de 1.533, em 2005, para
2.307, em 2006, o que corresponde a um aumento de 50,49%. A quantidade
de publicactes consuitadas por usuarios no recinto da Biblioteca ampliou em
13,35% no periodo. A pesquisa aos documentos do Arquivo teve um
crescimento da ordem de 150,84%.

Os usuarios internos vém se utilizando com mais frequéncia dos
formularios de pesquisa constantes da pagina Biblioteca e Arguivo na
Intranet. Em relacao ac ano passado houve um crescimento de quase 93% na
quantidade de pedidos enviados por meio desse instrumento.

Constatou-se um aumento de 24% dos usudrios cadastrados no servigo
“Disseminagdo Seletiva da Informacgdo - DSI”, o que pode significar a boa
repercussac das mensagens de alerta enviadas pelo sistema Pergamum ou
mesmo a boa divulgagdo dos novos servigos.

Avaliacdo de desempenho setorial: as metas definidas para os
indicadores de desempenho setorial, relativas ao processo “atendimento a
demandas de pesquisa de usudrios internos”, foram de 240 minutos para
tempestividade (prazo médio de atendimento a demandas de pesquisa) e de
95% para o grau de satisfacdo dos usuarios. Os resuitados obtidos
demonstram que as metas foram plenamente atingidas.

Servico “Fale com a Assembléia”: A Coordenagdo de Cerimonial e
ReiagBes Plblicas deu inicio ao projeto de reestruturacio do servico, hoje
centralizado na Geréncia de Atendimento aoc Usudrio da GDI. Para subsidiar as
decisdes sobre o0s novos procedimentos, esta geréncia elaborou um relatério
contendo o histdrico da participagdo da GDI no CAC, as sugestdes apresentadas
para a reestruturacdo do servico, uma relagdo das principais solicitacdes
recebidas pelo “Fale com a Assembléia”, a rotina de redirecicnamento das
mensagens, o controle estatistico na GDI, além uma colecdo de mensagens



recebidas e enviadas que exemplificam: o valor agregado a informagdo; o tipo
de informacdes solicitadas sobre a ALMG; a necessidade de padronizagao,
monitoramento e agilidade nas respostas; a parceria entre os 0rgaos da Casa; o
servico de utilidade plblica; e a satisfacdo do usuario. Decidiu-se manter com a
GDI a responsabilidade de recebimento e distribuicdo das mensagens
encaminhadas ao fogin do CAC, até que sejam concluidas as agbes de
reestruturacdo da Geréncia de Atendimento ao Cidaddao e de capacitagdo dos
servidores ali lotados.

3. MANUTENGCAO DE BANCOS DE DADOS INSTITUCIONAIS
3.1 Normas Juridicas de Minas Gerais - NJMG:

« Implantacdo e indexacdo de 1645 novos documentos no banco, dos quais
862 normas de maior complexidade

« inclusdo do texto integral de 4.890 normas, sendo 3.389 referentes a
alimentacao retrospectiva

- atualizacdo do texto original de 1.061 normas juridicas, mediante a
incorporacdo de alteracfes expressas — SUpressao, acréscimo, nova redagdo,
revogacao, revigoracdo, anulagdo, suspensdo oOu renumeragdo de
dispositivos determinadas por lei nova ou em razdo de decisdo definitiva do
Supremo Tribunal Federal cu do Tribunal de Justica de Minas Gerais, relativa
a acdo direta de inconstitucionalidade.

OBSERVACOES

O banco de dados de Legislagdo Mineira conta, atualmente, com 69.847
documentos referentes a normas juridicas de hierarquia superior
(Constituicdo do Estado, emendas a Constituicdo, leis complementares, leis
ordinarias, leis delegadas, etc.) e normas da Assembléia Legislativa. Desse
total, 39,88% trazem o texto original das normas, sendo que 6,02% foram
implantados no periodo analisado. Foram digitados textos originais relevantes de
normas dos anos de 1951 a 1989.

Apesar do trabalho intenso de entrada de dados, o NJMG ainda
apresenta 41.950 normas sem o texto original. Ressalta-se o trabalho de
digitacdo desenvolvido por servidores da Geréncia de Atendimento ao Usudrio e
da Geréncia de Biblioteca e Arquivo, a titulo de colaboragdo, com a digitagdo de
ementas da legislacdo provincial, constante da Colecdo das Leis de Minas Gerais,



3.2

a partir do ano de 1840, e dos textos de leis ainda faltantes, como: utilidade
publica, imével e denominacdo. No periodo set./nov. 2006 foram digitadas 682
normas. Entre os documentos referentes a normas que sofreram algum tipo de
alteracdo, 3.950 ja incluem o seu texto atualizado.

Matérias em Tramitagdo - MATE:

= Identificagdo, indexacdo e inclusdao de 2.624 novas proposicdes no banco
de dados

» indexagdo e inclusdo de 139 substitutivos a proposicoes

= indexagdo e inclusdo de 2.745 emendas a proposicdes

« inclusdo de 4.041 textos de proposicdes, emendas, subemendas e
substitutivos

« lancamento de 30.848 acdes legislativas

- Wém

» 0 processo de manutengdo das bases de dados de matérias em tramitacdo
foi avaliado e teve nos dois primeiros quadrimestres de 2006 os seguintes
resultados:

TEMPESTIVIDADE 99,00% 100%

PRECISAO 99,97% 99,97%
OBSERVACOES

No presente exercicio houve uma houve uma diminuicdo de agbes
legislativas e textos implantados, em relagdo ac ano de 2005. Houve,
entretanto, um aumento de 176,38% na quantidade de mensagens de autoria
do Governador do Estado. Também aumentou a quantidade de oficios oriundos
dos dOrgdos: Tribunal de Contas do Estado, Procuradoria-Geral de Justica e
Tribunal.

E importante ressaltar que, em 2006 foram incluidas, no total de
emendas apresentadas em Plendrio, o nimero de emendas orcamentdrias, que
ficaram de fora do cOdmputo do ano anterior. Por isso, 0 acréscimo de 481,34%
ndo representa a realidade e, portanto, ndo deve ser levado em consideragao. E
interessante também notar que houve um aumento do nimero de propostas de



emenda a constituicdo e de projetos de resolugdo, no presente ano, em relagdo
ao exercicio anterior.

Por se tratar de um ano eleitoral e Ultimo ano da legislatura, houve, em
geral, diminuicdao do quantitativo de agbes legislativas, publicacfes e textos
implantados.

Avaliacdo de desempenho setorial: as metas definidas para os
indicadores de desempenho setorial, relativas ao processo “manutencdo das
bases de dados de matérias em tramitacdo”, foram de 95% tanto para o indice
de tempestividade, quanto para o de precisao na inclusdo de informacdes. Os
resultados obtidos demonstram que as metas foram plenamente atingidas.

3.3 Pronunciamentos:

» Indexacdo, revisdo e inclusao de 1.423 pronunciamentos correntes no
banco de dados

» inclusaoc de 4.199 textos integrais de pronunciamentos a documentos ja
existentes na base de dados.

OBSERVACOES:

O Banco de Pronunciamentos contém 24.355 documentos. O
trabalho retrospectivo de inclusdo de 15.907 textos de pronunciamentos, dos
anos de 1994 a 2004, apresenta-se concluido para 9.682 registros. Vale lembrar
que a partir de outubro de 2004 os textos estdo sendo incluidos a medida que o
pronunciamento é cadastrado no banco.

A criacdo de links do banco de Pronunciamentos com os bancos NIMG e
MATE mostrou-se invidvel, segundo os técnicos da Geréncia-Geral de Sistemas
de Informagdes.
4 MANUTEN(;AO DA BIBLIOTECA

4.1 Automacdo dos servigos

Em 2006 foi adquirido da PUC-PR o software Pergamum, sistema
gerenciador integrado dos servigos da Biblioteca, para substituir o Microisis.



Em fevereiro de 2006 deu-se a migracdo do acervo da Biblioteca em
Microisis para o novo sistema.

O novo sistema adota o formato bibliografico Marc 21 - Machine
Readable Cataloging Format, desenvolvido € mantido pela US Library of
Congress (LOC). A partir do novo sistema todo o processamento técnico da
Biblioteca esta sendo feito de acordo com as normas do Codigo de Catalogacao
Anglo-Americano. Ha necessidade de controle rigoroso tanto de autoridades de
autor, titulos de periddico e de assunto, quanto da conferéncia de relatorios de
entrada de dados na base.

Com a implantacdo do novo sistema, houve mudancga de filosofia de
trabalho. Uma nova cultura teve que ser absorvida por toda a equipe, pois o
sistema além de exigir a participacdo intensa dos bibliotecarios na entrada de
dados consome grande tempo de seu trabalho na conferéncia de relatérios bem
como dos problemas detectados com a migracdao das informacdes da base

anterior.

Por questdes de seguranca, a GSI ndo liberou o acesso da PUC-PR ao
nosso banco de dados, o gue dificultou sobremaneira a solu¢do dos problemas
iniciais de utilizacao do Pergamum.

Decidiu-se manter as paginas da Biblioteca na intranet como estavam,
apenas acrescentando 0s novos servigos oferecidos pelo Pergamum, como por
exemplo: & consulta a disponibilidade do material no acervo, a reserva, a
consulta & situagdo do usudrio e renovacdo de empréstimos. Para a pesquisa ao
acervo, foi feita uma adaptacdo aos campos utilizados pelo BRS, a partir dos
dados cadastrados/migrados para o Pergamum.

No dia 23/03/2006, o envio de e-mail automatico do Pergamum
comecgou a funcionar, com a mensagem de liberacdo de reserva. Os avisos de
atraso na devolugdo comegaram a ser enviados em 05/04/2006. A renovagdo
pela intranet, com uso da senha pessoal cadastrada na Biblioteca pelo usuario,
comecou a funcionar em 19/05/2006. O servico de Disseminacdo Seletiva da
Informagdo demorou um pouco mais, pois foi preciso integrar ¢ perfil definido
pelo usudrio na intranet com o Pergamum, o gue sé ocorreu em 14/06/2006.



4.2

4.3

Como ganho imediato 3 implantacdo do novo sistema observamos a
diminuicdo da inadimpléncia e do atraso na devolucdo dos materiais
emprestados, que foi ocasionada pela cobranga automatica e periddica feita pelo

correio eletrénico.
Regulamento da Biblioteca:

Apos um longo trabalho que envolveu a GDI e a Coordenacdo de
Ptanejamento, foi publicada a Deliberagdc n.© 2.363, de 13/12/2005, que dispde
sobre o funcionamento da Biblioteca Deputado Camilo Prates da Assembléia
Legistativa do Estado de Minas Gerais.

Foi redigido um “termo de compromisso” no qual o usudrio declara
conhecer as regras de funcionamento da Biblioteca e autoriza o desconto em
folha do valor das publicacdes extraviadas. No caso do usudrio externo, é
firmado o compromisso de restituir a Biblioteca outro exemplar da mesma
publicacdao, ou de edicaoc mais atualizada, no prazo de trinta dias contados da
primeira notificacdo de ocorréncia da irregularidade. Apds preenchidc e assinado
pelo usuadrio, o documento é arquivado na Geréncia de Atendimento ao Usudrio,
para dirimir eventuais duvidas futuras.

Colecao de publicacbes avulsas:

Obtencgdo, processamento e incorporagdoe de 734 itens bibliograficos ao
acervo, entre livros, folhetos, textos e materiais audiovisuais, etc., distribuidos
pelas colegdes Empréstimo, Memoria, Referéncia, Teses e Mineiriana. Entre
novembro de 2005 e outubro de 2006 foram adquiridos e 462 exemplares de
livros, dos quais 277 por meio de compra.

OBSERVACOES

Para 2006 fez-se a contratacdo de empresa para o fornecimento de
livros, por meio de licitacdo. Os valores brutos autorizados foram R$18.000,00
(dezoito mil reais), sendo R$ 15.000,00 (quinze mil reais) destinados a
atualizacdo do acervo da Biblioteca e R$ 3.000,00 (trés mil e quatrocentos
reais) a aquisi¢do de livros para a Procuradoria-Geral.

Os livros adquiridos por compra no periodo de novembro de 2005 a
outubro de 2006 sdo, principalmente, das dreas de Ciéncias Sociais e Direito.
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4.4

As aquisicBes visaram suprir 0 acervo e atualiza-lo, levando-se em consideracdo
a observacdo contida no Estudo de Usuarios, concluido no final de 2003, quando
se mencionou a importdncia da atualizagdo do acervo principalmente nas
diversas areas do Direito.

Colecdo de periodicos:

= Recebimento, em carater de doacdo, de seis novos titulos de periddicos:
—> « De Jure: Revista Juridica do Ministério PUblico do Estado de Minas Gerais
. EstUgos‘Avangados - USP
—> = lLegislagdo: Cadernos de Ciéncia de Legislacdo (Instituto Nacional de
Administragdo de Portuga!l)
—> = Plenarium — S2e. Lo
—> « Revista de Direito UPIS (Unido Pioneira de Integragdo Social)
= Revista CIPA Eletrdnica 9 P ?9
« foram assinados ddis novos titulos: Informe Agropecuario e ,.EQ.MO

~_§ Administrativo - Direito Pablico. Encontram-se, ainda, em processo de

4.5

assinatura trés novos titulos de periodicos: Info, Dados: Revista de Ciéncias
Sociais e Revista da Associacdo dos Arquivistas Brasileiros
= divulgagao de sumarios pelo correio eletrénico, para 1.345 usuarios
cadastrados no servigo de Disseminagdo Seletiva da Informacdo, de acordo
com as respectivas areas de interesse
+ inclusdo de 4.036 referéncias de artigos de periddicos na base de dados
ERI.

OBSERVACOES:

A quantidade de artigos de periddicos indexados aumentou@ em
relacdo a periodo anterior. Em 2006 ndo foi indexado nenhum artigo devido aos
trabalhos de implantacdo, correcdes e manutencao do sistermna Pergamum.

Recortes de jornais:

= Anadlise de 915 fasciculos de jornais
« processamento de 554 recortes

OBSERVACOES:

Durante o periodo de novembro de 2004 a outubro de 2005 deu-se
continuidade a revisdo dos artigos das pastas de municipios mineiros, com

11
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0 consequente descarte de 273 recortes. Foram mantidos apenas artigos de
carater histérico, com a inclusdo dos selecionados na base de dados de recortes
de jornais.

Os jornais atualmente analisados para manuteng¢do do banco s3o: Folha
de S. Paulo, Estado de Minas e 0 Minas Gerais (parte do noticiario).

Com a implantagdo do sistema Pergamum, ¢ critério de selecdo dos
artigos de jornal ficou mais rigoroso, pois houve redirecionamento do tempo de
trabalho para acertos decorrentes de sua implantagdo. Deu-se mais énfase a
artigos de assuntos de maior interesse para a ALMG, como por exemplo, politica e
eleigdes.

4.6 Conservacao do acervo:

= Encadernacdo de 343 vglumes
»  execucdo, por servidoras da GDI, de reparos em 94 exemplares da
colecao de livros.

4.7 Clube do Livro:

= Aguisicdao de 163 livros, sendo 159 através de compra, com recursos
provenientes das mensalidades dos associados. As compras de livros sdo
feitas mediante sugestées dos associados, seguindo a ordem cronoldgica dos
pedidos.

= 276 associados cadastrados

OBSERVAGOES:

A prestacdo de contas das receitas e despesas aos associados e a
relacdo dos livros adquiridos tém sido mantidas mensalmente na intranet, bem
como a opcdo de consulta "Novidades”, que traz as mais recentes aquisicdes do
Clube do Livro,

O acervo do Clube do Livro conta atualmente com 1.807 livros.



5 MANUTENCAO DO ARQUIVO INSTITUCIONAL

» Recebimento, registro e organizacdo de 5.280 itens documentais, incluindo
694 dossiés de proposicdes legislativas, 4.031 requerimentos e 359
correspondéncias.

« recebimento e armazenamento de 19 caixas de documentos referentes a
comissdes

« levantamento e identificagdo das caixas que contém a documentagdo relativa as
ComissGes Permanentes, com elaboracdo de listagem e conferéncia do material de
cada caixa, como primeira etapa para elaboragdo de um plano de classificacdo dos
documentos do setor de Arquivo do processo legislativo

= encontra-se em andamento estudo da documentagdo do Arquivo com vistas a
implantagdo do Plano de Classificagdo dos Documentos do Arquivo

6 OUTRAS ATIVIDADES
6.1 Avulsos de proposicoes:

Foram distribuidos 16 avulsos em papel para os gabinetes e setores da
Casa, referentes aos projetos de carater financeiro ou orgamentario. Estes
avulsos foram incluidos na pasta publica “Avulsos de Proposices” do correio

eletrénico.
6.2 Publicagdes institucionais e internas:

» Foram realizadas atualizacbes, consolidacbes e'indexagéo das seguintes

publicacdes:

« Constituig8o Estadual: 132 edigdo.

=  Constituicdo Federal: 122 edi¢do.

« Regimento Interno: 79 edi¢do.
- Foi lancada a “Colecdo Tematica da Legislacdo do Estado de Minas Gerais”
com a publicacdo do livro “Datas Comemorativas”. Esta concluida a
elaboracdo do livio “Concessdes Honorificas”, que trard a legislagdo
referente a concessdo de medalhas, diplomas e titulos de cidadania
honorédria, aguardando momento favoravel para publicagdo. Estd em fase de
elaboracdo o livro “Direitos Humanos”, que também faz parte da colegao.
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= Permanece suspensa a elaboracdo o livro sobre a divisdo administrativa do
Estado, que conterd os textos integrais das normas sobre a criacdo de
distritos e a emancipacdo de municipios até gque os textos faltosos de normas
juridicas nos sejam enviados pelo Instituto de Geociéncias Aplicadas - IGA.

6.3 Controle de vocabulério

6.3.1 Thesaurus

Q Thesaurus consiste em um vocabuldrio controlado utilizado por
bibliotecas e centros de documentacdo para a indexacado e classificagdo de
documentos, eliminando a ambigliidade na descricdo dos conceitos., Na
Assembléia € utilizado na indexacdo dos documentos das bases de dados
Normas Juridicas de Minas Gerais — NJMG e Matérias em Tramitacdo — MATE,
mantidos por esta Geréncia-Geral, além do banco de dados de legislacdo de
pessoal, de responsabilidade da Assessoria de Gestdo de Recursos Humanos.
Sua manutencao demanda grande esforgo e revisdes constantes.

Merece destaque o fato de esse vocabuldrio ser o instrumento de
controle de linguagem utilizado por érgdos dos poderes Executivo e Judiciario de
Minas Gerais, uma vez que o NIJMG apresenta-se como referéncia na area de
indexacdo de normas juridicas. O Thesaurus conta com 13.457 termos, sendo
11.548 descritores autorizados e 1.909 n&o autorizados.

Para melhor atender as demandas internas e externas, a GDI, com a
colaboracdo da Geréncia-Geral de Sistemas de Informacgfes - GSI, passou a
oferecer, a partir de marco deste ang, o Thesaurus na pagina da Assembléia na
internet, em forma de banco de dados para consulta. Além disso, foi feita a
associacio dessa ferramenta as bases de dados NIJMG e MATE. Para facilitar a
pesquisa a essas bases na internet, o usuario tera a opgdo de acionar ou ndo o
Thesaurus no momento da busca. Caso opte por aciond-lo, o sistema recuperara
documentos com termos autorizados ou nao, tendo em vista 0 controle de
sinénimos estabelecido no Thesaurus.

14



6.3.2 Sistema de Protocolo Geral

Este trabalho consiste na atualizagdo da listagem de assuntos usada

para a classificacdo dos documentos que integram ¢ Sistema de Protocolo Geral

da Casa, com a criagdo de dois tipos de processos. Percebe-se que a demanda

para criagdo é pequena e ndo houve solicitagdo para alteracdc dos tipos de

processos existentes. Tal fato pode significar que a listagem de assuntos tem

sido satisfatoria para a classificagdo dos processos que integram o sistema de

protocolo geral da Casa.

6.4 Internet / Intranet:
» Inclusdo do Thesaurus na pdagina da Assembléia na internet, em forma de

banco de dados para consuita, além a associacdo dessa ferramenta as bases

de dados NIJMG e MATE, conforme descrito no topico 6.3.1

»  Inclusdo, na opcdo “Atividade Parlamentar / ComissGes” da Internet, do

historico das atividades das comissdes especiais que atuaram no ano em

curso, contendo informacgées detalhadas sobre os resultados das reunites

realizadas por essas comissées, em ordem cronoldgica, desde sua instalagdo

até o encerramento de suas atividades, quando € incluido um /ink para o seu

relatério final. As comissdes especiais incluidas foram:

Comissao Especial do Cooperativismo

- Data de inicio das atividades: 10 de outubro de 2005

« Data de encerramento: 05 de abril de 2006

« Relatério Final publicado em 20 de abrit de 2006

Comissao Especial do Transtorno, Deficiéncia Mental e Autismo

« Data de inicio das atividades: 24 de abril de 2006

- Data de encerramento: 12 de julho de 2006

» Relatorio Final publicado em 15 de julho de 2006

Comissdo Especial sobre Governanga Ambiental

» Data de inicio das atividades: 19 de abril de 2006

« Data de encerramento: 18 de julho de 2006

= Relatério Final publicado em 1° de setembro de 2006
Comissdo Especial de indicacdo do Conseltho Estadual de Educacédo
= Data de inicio das atividades: 6 de marco de 2006

« Data de encerramento: 1° de agosto de 2006

« Aprovado em 20 de junho de 2006

Comissdo Especia!l dos Centros de Convengdes, Feiras e Exposicdes
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6.5

« Data de inicio das atividades: 17 de abril de 2006

« Data de encerramento: 07 de agosto de 2006

» Relatério Final publicado em 24 de agosto de 2006
« Comissao Especial do Protocolo de Quiocto

- Data de inicio das atividades: 4 de maio de 2006

» Data de encerramento: 16 de agosto de 2006

= Relatorio Final publicado em 15 de setembro de 2006
« Comissdo Especial dos Residuos Sélidos

« Data de inicio das atividades: 2 de maio de 2006
« Comissdo Especial das Pessoas Desaparecidas

» Data de inicio das atividades: 9 de novembro de 2006
« Comissao Especial contra a Invasdo dos Produtos Chineses

« Data de inicio das atividades: 18 de julho de 2006

Atividades de docéncia, treinamento e assessoramento:

» Aulas para 2 turmas, com carga horaria de 15 horas, na disciplina “*NogGes
de Documentacédo, Informacédo e Informatica para o Trabalho Legistativo” no
“Curso de Formacdo Introdutéria a Carreira do Servidor da
Assembléia Legislativa - CFAL".

« Curso: Reciclagem para Alimentacdo das Bases de Dados de Normas
Juridicas de Minas Gerais - NJMG e Pronunciamentos

« Curso: Organizacdo e Indexacdo de Documentos em Base de Dados de
Normas Juridicas

» Curso: Pesquisa no Banco de Dados de Legisiagdo Mineira

« Palestra: Preservacdo da Memodria Politica e de Documentos na Assembléia
Legislativa de Minas Gerais no I Encontro dos Arquivos do Poder
Legislativo, Porto Alegre, julho de 2006

« Palestra: “Treinamento de Usudrios da Geréncia-Geral de
Documentacdo e Informacdo da Assembléia Legislativa” para alunos
da disciplina “Treinamento de Usuarios” do Curso de Biblioteconomia da
UFMG

= Palestra: “A Geréncia-Geral de Documentagdo e Informacdo da
Assembléia Legislativa” para alunos da disciplina “Treinamento de
Usuarios” do Curso de Biblioteconomia da UFMG

« solicitacdo a Biblioteca Nacional de nomerc de ISBN para trés publicagtes
da Assembléia
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= elaboracdo de sete fichas catalograficas em atendimento a solicitagbes da
Geréncia de Comunicagao Visual.

= participacdc no Grupo de Trabalho encarregado de desenvolver agbes para
aperfeicoamento dos bancos de dados “Cadastros de Instituicbes” e "Eventos
Institucionais”, criado pela Portaria s/n° de 13/3/2006

» participacdo no Grubo de Trabatho de Convergéncia Digital (GTCD),
criado pela Portaria s/n°® de 21/3/2006

= participagdo no Grupo de Trabalho para avaliacdo da documentacdo
arquivadak na Geréncia-Geral de Administracdo de Pessoal, com vistas a sua
eliminacgdo, criado pela Portaria da Diretoria-Geral n°7/2006

= participacdo no Grupo de Trabalho para avaliacdo da documentacdo da
FUNDHAB, com vistas a sua eliminacdo, criado pela Portaria s/n® de
11/4/2006

» participagdo no Grupo de Trabalho encarregado de dar devida destinagdo
aos documentos pertencentes a Geréncia de Convénios de Salde, com vistas
a sua eliminacdo, criado pela Portaria n®23/2005

= participagdo dos pesquisadores no levantamento de informagfes para o
Centro de Apoio as Camaras - CEAC, no periodo anterior & sua instalagdo.

6.6 Capacitacio de servidores:

= Cursos oferecidos pela Escola do Legistativo:

FEVEREIRO:

» Curso: Revisdo de Catalogacdo e o Formato Marc 21

«  Curso: Revisdo dos Principais Campos do Marc 21

= Curso: Treinamento Médulo de Catalogacéo / Consulta Livros

«  Curso: Treinamento Médulo de Catalogacdo /Consulta Multimeios

= Curso: Treinamento Mddulo de Catalogacdo / Consulta Periédicos

»  Curso: Treinamento Mdédulo Circulagdo de Materiais / Consulta / Usuarios

= Curso: Treinamento Médulo Parametros / Relatérios

» Curso: Treinamento Méduto Diversos - Revisdo e Duvidas
MARCO: '

= Curso: Nocdes de Documentacdo, Informacdo e Informatica para o Trabalho
Legislativo

= Curso: Atualizacdo em Legislacdo Previdenciaria

= Palestra: Processo de Interiorizagdo na ALMG

= Curso: Estrutura e Funcionamento da Assembléia Legislativa do Estado de
Minas Gerais
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Palestra: O Direito e a Defesa do Meio Ambiente

ABRIL:

Curso: Nogdes de Documentacdo, Informacdo e Informatica para o Trabalho
Legislativo

Curso: Reciclagem para alimentacdo das bases de dados Normas Juridicas de
Minas Gerais

Palestra: Dindmica do Processo Eleitoral _

Palestra: Poder Legislativo: aspectos histdricos, socio-politicos e juridicos
MAIQ:

Curso: Formato Marc Autoridade

Curso: Regimento Interno e Dindamica do Processo Legislativo

Palestra: Judicializacdo da Politica

Curso: Revisdo dos Médulos de Catalogacdo, Parametros e Relatdrios

Curso: Treinamento Médulo Aquisigcdo

Curso: Revisdo dos Processos e Duvidas em Geral (Pergamum)

Curso: Atualizagdo em Portugués: nogdes relativas a utilizagdo de pronomes
e verbos

Palestra: Servidor Publico, Administragao Pablica e Sociedade

Palestra: Legislativo, informacdo e comunicagdo

JUNHO:

Palestra: O novo arranjo politico na América Latina e as eleicSes no Brasil
AGOSTO:

Palestra: O Poder Legislativo e os Direitos Humanos

Curso: Formacao Introdutéria sobre o Poder Legislativo

Curso: Atualizacdo em Portugués: no¢bes relativas a utilizacdo de pronomes
e verbos

Palestra: A Reforma Politica no Brasil

SETEMBRO:

Curso: Teorias da Interpretacdo: Fundamentos de Significacdo e de
Pragmatica

Curso: Exceléncia no Atendimento

Curso: Treinamento para utilizagdo da ferramenta Wiki

Curso: Licitagdo - da Contratacdo a Execucdo

OUTUBRO:

Curso: Nocgbes da Metodologia de Arquivamento de Registros Fisicos e
Eletrénicos

Curso: Organizacdo e Indexacao de Documentos da Base de Dados - NJPE
Curso: Treinamento para utilizagdo da ferramenta Wiki
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Palestra: A Administraciio Publica sob a Otica do Capital Humano

Curso: Pesquisa no Banco de Dados de Legislagdo Mineira

NOVEMBRO

Curso: Atualizacdo em Portugués: nogdes de regéncia verbal e de
concordancia verbal e nominal

Curso: Instituicdes de Direito Publico

Curso oferecidos pela Geréncia-Geral de Sistemas de Informacdo:

Revisdo-Geral para os Agentes de Informatica

Cursos e palestras externos:

6.7

6° Seminario Gestdo de Documentos: gestdo de documentos arquivisticos
digitais: padrbes e requisitos técnicos — 30/08/06

II Congresso Nacional de Arquivologia/I Encontro de Arquivos do Poder
Legislativo 23/07 a 27/07/06, Porto Alegre

Workshop Preservagdo de Documentos Digitais Auténticos - 30/08/2006
Palestra: Taxonomias, Tesauros e Ontologias, promovida pela ECI/UFMG

Medidas de economia de recursos:
Adocdo, sempre que possivel, do correio eletrénico para envio de
resultados de pesquisas solicitadas pelos usuarios.

Reutilizacdo de papel em cdpias xerox tiradas para o trabalho da prépria
GDI, dispensando o0 uso de papel novo

Belo Horizonte, 30 de novembro de 2006

Sheyla Abreu de Brito Mello
Gerente-Geral de Documentacdo e Informacao



